ブログ投稿マニュアル

1 ログインする

1. ホームページを開きます。

URLは下記です。

http://hakusan-sizen.org/
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2. 下の方へスクロールして、「管理メニュー」をクリックします。
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3. お知らせしているログイン名とパスワードを入力して「ログイン」ボタンを押します。

[image: image3.png]O BEO FrW BRAI® YD AMIE 3
OO X A0 P Yeercn @0 2w [ )R
PEVAD [&] it/ Mhakussn-sizenore /cei/mt/mtcei?_mode=menébloe id=2 = B | & -
VABLETYPE"
Platform
o51va
520

adqAREERRRLET? O

054>

N2D—FOBEE

Version 3.2-1a-2 Coprisht © 2001-2005 i Apare. Al Rights Rasaruad

A-TNETENELE |





4. ログインすると以下の画面になります。
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2 文書を投稿する

（1） 準備

1. 文書の作成

投稿画面で直接入力できますが、誤操作を避けるために、あらかじめメモ帳やワードで文章を作成しておいて、入力画面に貼り付けるようにすることを勧めします。

2. 画像データの用意

写真を入れるときは画像データを用意しておきます。

画像サイズは、以下を目安にあらかじめ縮小してください。



画像サイズの目安　横幅450ピクセル以下

下記のルールでファイル名を変更しておいてください。


文書の投稿年月日 + アンダーバー（　_　） + 任意のファイル名 + ".jpg"


すべて　半角英数字　の　小文字　を使用する。

例  20060102_image1.jpg　（2006年1月2日投稿の場合）


誤り例  20060102_image1.JPG　　大文字を使っている


誤り例  20060102_写真.JPG
全角文字を使っている
（2） 投稿

1. ログインします。

2. 「新規エントリ」をクリックします。
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3. 以下を入力します。

	タイトル


	文書の表題

	メインカテゴリー


	選択してください。

	エントリーの内容（body）


	「続きを読む」以前に表示される。

10～20行程度に収める。

	追記 (more)


	「続きを読む」をクリックすると表示される。



	そのほかの部分


	原則として、変更や入力はしないでください。

	写真
	別章で説明します。




「続きを読む」の役割は、投稿済みの記事の動作で確認ください。

文書全体が短い場合は、「追記 (more)」を空白にして「エントリーの内容（body）」にすべてを記述したほうが見やすくなります。
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4. 　入力完了の画面。

[image: image7.png]ENTr] P[] 3

LD BEE FTW HRIAE UMD AT 3
= . = 2
0= -0 A2 ], 0w Jeomew @] - L ®m-) B
PEVAD [E] htip/ hokusan-sizenore/cei/mt/mt cei?_mode=views, type=entryblog id=2 T e (6 -
VABLETYPE" acabe 2
Publishing Platform 05 NPOEA BB ZAE] 5o
1k H e = NPOIEA BIUDBRERADSR > TU— > HATIH) A5
e —
&roh-
i | | Er—
% o] 1 1afL -]
o-F
b A hFdY—
ot == [EomE =
= HUONTH—EEETS
B F5uivs
arx UM —DPIE body) Bl 7] ules|m «
" BHEBBLHBDBOBBEBBEHBBBEED, =
BBDBBDBBDGHBBDBBDBBILBIGBDBDBBDBBDBEBBBBDBHBHEH
B L L e e T T
|
882 (more) [7] B 7 U e = &
AL L LG L LG L LTI L LG UL LG L L L =
AL ALIL L L ILILIL LG L LI AL IL LG L L IL AL L L AL L AL AL LG L AL L LU AL L L AL L L L AL L ALY
.,
AL L LILILIL L LG LU LI LG L Y.
- _
B excerpt) [1
H
|
I |
IV = T [0 |
@ [ /





5. 入力が終わりましたら、「保存」ボタンを押します。保存ボタンは、画面の上部と下部の２箇所にあります。

[image: image8.png]BLETYPE"
Publishing Platform S0 [WFOEA BLOERIE] 6o

T Ao Ama = > NOEA BUDEREERD > TV = > FRTIH -
@ $RTIH —EiiE

TS

G

Ao 7
FroxE [Eo#E
EHONTH —FEETS

IUH - DAE bod, B
E@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@m

BHBBBBHBHBBBBHBHHBBBHBHBBBBHBHBBHBHBHS
BHBBBBBBHBBBBHBHBBBBBHHBBBBHBHBBBBHHHS




6. 次のような画面になりますが、しばらく待ちます。

[image: image9.png]BLETYPE™
Fublishing Platform

04 [NFOEA BULDBRE] 6l

TN o> NPOIEA BUOBRERRS S

@ AT -
TR

Eleceftores)
o-f

WGP T =7 I ITT RO





7. この画面になると保存処理は終了しています。「サイトを確認」をクリックします。

注　この画面のまま放置しておくとエラー画面が表示されることがありますが、前の画面が表示された時点で文書の登録は終わっていますので、気にしないでください。
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8. 投稿された文書を確認してください。「続きを読む」をクリックすると、全文書を読むことができます。
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（3） 画像を挿入する場合

1. 先の文書の登録中の画面で、「ファイルのアップロード」をクリックします。
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2. 「参照」ボタンで、「ファイル」を指定して、「アップロード」ボタンを押してください。

※「サイトパス」には最初から「image」と入力されていますので変更しないでください。

※「ファイルのアップロード」をクリックしても、この画面が、別の画面の下に隠れて見えないことがありませので注意してください。

※投稿するファイルの名称は、あらかじめ先に説明したルールに従って変更しておいてください。

※大容量の画像は、エラーとなり投稿できませんので、あらかじめ縮小しておいてください。
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3. 「HTMLを表示」「縦横比を固定する」をチェックして「埋め込み」ボタンを押してください。
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4. 下図のように、すべてを選択して「右クリック　-　コピー」を操作してください。
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5. 編集中の画面で、画像を挿入したい位置にカーソルを移動して、「右クリック　-　貼り付け」を操作してください。
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6. 画像を表示させるためのコードが貼り付きました。
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7. 必要に応じて文書を編集して、先に説明した手順に準じて保存してください。

8. 「サイトを確認」をクリックして、投稿された文書を確認してください。
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（4） 文書の修正

1. ログインしたとき表示される画面で、「エントリー」をクリックしてください。
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2. 修正する文書をクリックすると、編集画面になりますので、適切に変更して「保存」ボタンを押してください。
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（5） 文書の削除

1. 削除する記事を管理者（木村）へメールで連絡してください。

3 パスワードやプロフィールの修正

1. 管理メニューの右上にログインユーザー名をクリックしてください。
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2. この画面でパスワードやプロフィールが編集できます。適切に変更して画面下部の「変更を保存」ボタンを押してください。
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4 その他

a） より高度な利用

このマニュアルでは、予備知識なしでとりあえず投稿できることを目的として作成しました。

当会のブログは、ムーバブルタイプ3.2-Ja-2 で構築しておりますので、このシステムの仕様の範囲内で投稿する分は差し支えありません。

たとえば、画像のポップアップ表示や、HTMLコードの挿入、などが可能です。

また、ユーザー自身での文書削除も削除後に再構築を行えば可能です。

b） 大容量ファイルの投稿

大きな画像やPDFファイルの投稿が必要な場合は、ムーバブルタイプのシステムでは投稿することができませんが、必要であれば木村の方で投稿いたします。

この場合は、下記のようにしてください。

1. あらかじめ文書のみ投稿しておいてください。

2. 投稿した文書には、画像やPDFファイルを挿入する位置を、「画像１挿入箇所」とか書いて明示しておいてください。

3. 会の代表メールアドレスへ、挿入するファイルを添付して連絡してください。
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